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Kualifikasi !lllahlnl

a, Memahami ketentuan peraturan perundang-undangan
mengenai keterbukaan informasi publik.

b.  Memahami mekanisme pelayanan permohonan

~ informasi publik dan penanganan keberatan.

o Memahami klasifikasi Informasi Publik serta Daftar
Informasi Publik dan Daftar [nformasi yang
Dikecualikan.

Mampu melakukan telaah dan analisis terhadap

d.  [nformasi Publik sesuai ketentuan peraturan

l perundang-undangan.

e. Mampu mengoperasikan sarana dan media layanan
informasi publik.

Peralatan/perlengkapan
I{umputer atau laptop
Formulir Pengajuan Keberatan Informasi Publik
ATK
Dokumen Daftar Informasi Publik {DIF).
Dokumen Daftar Informasi yang Dikecualikan (DIK].
Buku Register Keberatan.
Peraturan perundang-undangan yang menjadi dasar
pengecualian informasi.
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1 S 1il etentuan, hak : Seluruh pengajuan keberatan dicatat dalam Buku
' ] da Register Keberatan.

- Seluruh dokumen penanganan keberatan

2 diadministrasikan, didokumentasikan, dan diarsipkan
secara fisik dan fatau elektronik.
s ‘Dokumen tanggapan atas keberatan yang telah
: '-"{f : d;tetapka.n disimpan sebagai bagian dari administrasi
‘ Iaafanan Informasi Publik.
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